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B. Cz¢s¢ niepubliczna Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
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Zalgczniki: Blad! Nie zdefiniowano zakladki.



A. Cze$¢ publiczna Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych
§1
Podzial Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych
Wprowadza si¢ podzial Polityki Bezpieczefistwa Danych Osobowych (w skrocie PBDO), na:

A. cze$¢ publiczng - dostepna dla zainteresowanych stron,
B. cze$¢ niepubliczng - wewnetrzng, dostepng wylacznie dla os6b upowaznionych przez
Administratora Danych Osobowych.
§2

Definicje
Szkola - Szkota Podstawowa nr 3 Przymierza Rodzin im. bl ks. Jerzego Popieluszki w Warszawie

przy ul. Nocznickiego 7. Kontakt tel.: (22) 864-92-50, adres e-mail:
sekretariat@spr3bielany.edu.pl.

Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych (w skrocie Polityka, Polityka Bezpieczenstwa,
PBDO) - niniejszy dokument okreslajacy nadrzg¢dne zasady ochrony danych osobowych w Szkole.

Administrator Danych Osobowych (w skrocie ADO) - Szkota przetwarzajaca dane osobowe,
okreslajgca ich cel i sposoby przetwarzania.

Podmiot Przetwarzajacy (w skrocie Procesor) - oznacza osob¢ fizyczng lub prawnag, organ
publiczny, jednostk¢ lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora
(Szkoty).

Inspektor Ochrony Danych (w skrocie IOD) - wyznaczona przez ADO osoba fizyczna petnigca
funkcje pelnomocnika ds. ochrony danych osobowych wpisana do rejestru wlasciwego Urzedu ds.
ochrony danych osobowych.

Rozporzadzenie (w skréocie RODO) - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Dane Osobowe - oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotycza™); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktora
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora
takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczna,
psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizyczne;.

Dostepnos¢ — rozumie si¢ przez to wilasciwos$¢ zapewniajgcg, ze upowaznieni uzytkownicy majg
dostep do informacji w kazdej sytuacji, kiedy jest to niezbgdne do realizacji ich zadan.

Poufnos$é - rozumie si¢ przez to wlasciwo$¢ zapewniajaca, ze dane osobowe sg dostepne wylgcznie
dla upowaznionych do tego osob, przy zachowaniu rozliczalno$ci i integralnosci tych danych.


mailto:sekretariat@spr3bielany.edu.pl

Rozliczalnos$é - rozumie si¢ jako wlasciwos¢ zapewniajgca, ze dziatania podmiotu (osoby) moga by¢
przypisane w sposob jednoznaczny tylko temu podmiotowi (tej osobie).

Integralno$é¢ - rozumie si¢ jako wlasciwos$¢ zapewniajaca, ze dane nie zostaly zmienione lub
zniszczone w sposob nicautoryzowany.

Kodeks Ochrony Danych Osobowych (w skrocie KODO) - Kodeks ochrony danych osobowych
stworzony przez Polskie Centrum Certyfikacji Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych
Osobowych Sp. z 0.0. z dnia 31.12.2017 r. (z p6zniejszymi zmianami).

Postaé¢ elektroniczna danych - dane przetwarzane za pomoca $rodkow elektronicznych z formie
zapisOw w pamieci ulotnej i/lub statej przetwarzane za pomoca Systemu Informatycznego.

Postaé tradycyjna danych - dane w formie papierowej, przetwarzane za pomoca tradycyjnych metod
sktadowania.

System Informatyczny - zbior urzadzen teleinformatycznych wraz 2z zainstalowanym
oprogramowaniem, i/lub systemem operacyjnym, pracujacy jako cato$¢ i stuzacy do przetwarzania
danych.

Instrukcja Kancelaryjna (w skrécie IK) - dokument okre$lajacy zasady przetwarzania danych
osobowych w postaci tradycyjnej.

Profilowanie — oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktore
polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikow osobowych osoby
fizycznej, w szczegolnosci do analizy lub prognozy aspektow dotyczacych efektow pracy tej osoby
fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci,
zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.

Przetwarzanie danych osobowych (w skrécie Przetwarzanie) — oznacza operacje lub zestaw
operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostgpnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesylanych, przechowywanych lub
w inny sposob przetwarzanych.

§3
Cel i zakres polityki

1. Celem Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych jest okreslenie kierunkéw dziatan oraz
wsparcia dla zapewnienia bezpieczefistwa przetwarzania zbioréw danych osobowych
zarzadzanych przez Szkote dla wykazania zgodno$ci z wymogami RODO oraz innymi
regulacjami prawnymi 1 wewnetrznymi wytycznymi dotyczacymi przetwarzania danych
osobowych.



Przez bezpieczenstwo Danych Osobowych rozumie si¢ zapewnienie ich poufnosci,
integralnosci i dostgpnosci oraz zapewnienie rozliczalnosci dziatan, zgodnie z Polityka
Bezpieczenstwa.

Szkota zarzadza bezpieczenstwem danych osobowych w celu zapewnienia sprawnego i
zgodnego z przepisami prawa wykonywania swoich zadan oraz zadan wykonywanych na
podstawie umow lub zadan powierzonych do wykonania na podstawie innych porozumien.

Zakres przedmiotowy stosowania Polityki Bezpieczenstwa obejmuje wszystkie zbiory danych
osobowych przetwarzanych w Szkole. W zakresie podmiotowym, Polityka Bezpieczenstwa
obowigzuje wszystkich pracownikow Szkotly oraz inne osoby majace dostep do danych
osobowych, w tym: stazystow, osoby zatrudnione na umowe zlecenia lub umowg o dzieto itp.

Niniejsza Polityke Bezpieczenstwa stosuje si¢ do:
a. danych osobowych przetwarzanych obecnie lub w przyszto§ci w systemie
informatycznym,
b. danych osobowych przetwarzanych obecnie lub w przyszto$ci w sposéb tradycyjny.

Za realizacje obowigzkow wskazanych w niniejszej Polityce odpowiedzialny jest
Administrator Danych Osobowych (ADO).

ADO wyznacza do pelienia funkcji Inspektora  Ochrony Danych Pana:
Grzegorza Grabowskiego, e-mail: iod@pccbiodo.pl.

§4
Zrédlo wymagan

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych),

Ustawa o ochronie danych osobowych z 10 maja 2018 r. (Dz.U.2018.0.1000, z p6zn. zm.),

Kodeks Ochrony Danych Osobowych stworzony przez Polskie Centrum Certyfikacji
Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych Sp. z 0. 0. z dnia 31.12.2017 r (z
poz. zm.),

Zasady i standardy okreslone przez Polskg Norme PN-ISO/IEC 29151:2017.
§5
Deklaracja stosowania

ADO deklaruje w formie pisemnej, dostgpnej na stronie www pod adresem:
http://www.spr3bielany.edu.pl/index.php, Ze stosuje wszystkie opisane w niniejszej polityce
zabezpieczenia organizacyjne i techniczne do ochrony danych osobowych.

Wersja tradycyjna deklaracji, jest dostepna w Szkole, w formie publicznego obwieszczenia.


http://www.spr3bielany.edu.pl/index.php

3. Za deklaracj¢ stosowania przyjmuje si¢ rOwniez publiczne udostepnienie wersji elektronicznej
lub tradycyjnej, certyfikatu zgodnosci wystawionego przez Polskie Centrum Certyfikacji
Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych Sp. z o.0.

§6
Ogolne zasady bezpieczenstwo danych osobowych

1. ADO przetwarza dane osobowe w imieniu wtasnym jako ich Administrator, a takze moze je
przetwarza¢ w imieniu Administratora jako Podmiot Przetwarzajacy oraz w przypadku
wspolnie ustalonych celéw 1 sposobow przetwarzania z innym podmiotem, jako
wspotadministrator.

2. Przetwarzane dane osobowe sg zabezpieczone zgodnie z Kodeksem Ochrony Danych
Osobowych Polskiego Centrum Certyfikacji Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych
Osobowych Sp. z 0. 0., w szczegdlnosci w zakresie:

a. poufnosci,

b. dostgpnosci,

C. integralnos$ci,
d. irozliczalnoS$ci.

3. W powyzszym zakresie zastosowano zabezpieczenia organizacyjne i techniczne m. in.:

a. zatwierdzono i przyjeto niniejszg Polityke,

b. zatwierdzono i przyj¢to Instrukcj¢ Zarzadzania Systemem Informatycznym,

c. 0szacowano ryzyko w procesie przetwarzania danych osobowych,

d. dopasowano odpowiednio zabezpieczenia techniczne, w szczegdlnosci w zakresie,

i.  ochrony przed nieautoryzowanym dost¢pem,
ii.  ochrony antywirusowej,
ili.  wykonywania kopii bezpieczenstwa,
iv.  szyfrowania dostepu do danych osobowych,
V.  ewidencjonowania incydentéw i zdarzen,
wdrozono cykliczne szkolenia dla pracownikéw Szkoty,
wdrozono cykliczne audyty wewngtrzne,

0. wdrozono cykliczne audyty zewngtrzne, przystapiono do procesu certyfikacji i
uzyskano certyfikat zgodno$ci Polskiego Centrum Certyfikacji Bezpieczenstwa
Informacji i Ochrony Danych Osobowych Sp. z o. o.

4. Dane osobowe sg przetwarzane:

a. zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposob przejrzysty,

b. w sprecyzowanych, wyraznie i prawnie uzasadnionych celach,

c. tylko w takim zakresie, jaki jest niezbedny dla osiggnigcia celu ich zbierania,

d. w formie aktualnej, umozliwiajacej identyfikacje osoby, przez czas niezbedny dla
realizacji celu ich zbierania, a w razie potrzeby s3a uaktualniane, aby dane
nieprawidlowe zostaty usunigte lub sprostowane,

e. w formie umozliwiajacej identyfikacj¢ osoby, ktorej dane dotycza przez ograniczony
okres, nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celow, w ktorych dane sg przetwarzane,

f. w sposdb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo przed ich nieuprawniong
zmiang czy zniszczeniem,

0. w sposob umozliwiajacy wykazanie przestrzegania powyzszych zasad.



10.

11.

2.

Administrator Danych Osobowych nie przetwarza tzw. szczegdlnych kategorii danych (o
ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO)

Do wszystkich danych osobowych, niezaleznie od ich kategorii, stosowane sg w Szkole
odpowiednie $rodki bezpieczenstwa.

ADO moze wyznaczy¢ Administratora Systemu Informatycznego — informatyka
odpowiedzialnego za zapewnienie ciaglosci i bezpieczenstwa funkcjonowania Systemu
Informatycznego, w szczegdlnosci do nadawania oraz odbierania uprawnien w imieniu ADO
w Systemie Informatycznym.

ADO nadaje upowaznienia i dostep do przetwarzania danych osobowych wylacznie tym
osobom, ktore zapoznaly si¢ z zasadami bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych a takze
zobowigzaly si¢ do ich przestrzegania.

Dostep do danych osobowych realizowany jest wylacznie na podstawie waznych upowaznien,
doktadnie precyzujacych zakres danych, czynnosci i cel ich przetwarzania.

ADO prowadzi ewidencje¢ i monitoring upowaznien w sposob ciagly.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych sg zobowigzane do zachowania w
tajemnicy zasad ochrony danych osobowych oraz sposobow ich zabezpieczenia, do ktérych
uzyskaty dostep w trakcie zatrudnienia jak rowniez po jego ustaniu.

§7
Proaktywne podejscie do ochrony danych

ADO kieruje si¢ zasadami bezpieczenstwa okreslonymi w niniejszej Polityce do wszystkich
rejestrow i zbiorow na etapie ich planowania i tworzenia uwzglgdniajac przy tym ryzyko
utraty i szacujac zagrozenia wynikajace z ich ujawnienia.

ADO do okre$lenia ryzyka i zasadno$ci zabezpieczen organizacyjnych i technicznych stosuje
metodyke opisang w czgsci B Polityki i stosuje zabezpieczenia tak, aby skutecznie chroni¢
przetwarzane dane osobowe.

§8
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Jezeli Administrator Danych Osobowych nie przetwarza danych osobowych bezposrednio:

na podstawie przepiséw prawa polskiego,

na podstawie przepiséw prawa UE,

na podstawie uzasadnionego interesu,

w ramach wykonywania umowy,

w celu ochrony zywotnych interesow,

lub wykonujac zadanie realizowane w interesie publicznym,

—~® o0 T

to podstawg przetwarzania tych danych jest zgoda uzyskana od wtasciciela danych.

Zgoda wyrazana jest samodzielnie, $wiadomie i dobrowolnie na podstawie o$wiadczenia, w
formie tradycyjnej lub elektronicznej. Formuta zgody jest przedstawiona przejrzyscie i



przystepnie dla kazdej osoby fizycznej odpowiednio do jej wieku. Kazda zgoda zawiera
ponadto, zakres i cel przetwarzania danych.

W procesie uzyskiwania danych osobowych ADO wypelnia swoj obowiazek informacyjny
rzetelnie i przy zachowaniu profesjonalnego charakteru swojej dziatalnosci.

§9
Prawo dostepu do danych

Administrator Danych Osobowych umozliwia dostgp do przetwarzanych danych osobowych
kazdemu wtlascicielowi danych na podstawie zlozonego wniosku. Po potwierdzeniu
tozsamosci, kopia danych udostepniona jest za pomoca tego samego kanatu, przez ktory
wptynat wniosek: elektronicznie lub drogg tradycyjna.

ADO ma prawo odmoéwi¢ dostgpu do czgsci lub calosci danych, ktére sa przetwarzane w
przypadku, gdy wniosek jest nieuzasadniony lub w przypadku nadmiernego stosowania tego
prawa.

W przypadku, gdy ADO odmoéwit dostepu do danych, wskazuje powody odmowy i w tej
samej formie, w ktorej otrzymat wniosek, informuje o swojej odmowie. ADO przekazuje
wnioskodawcy informacje¢ o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

§10
Prawo poprawiania danych

Administrator Danych Osobowych umozliwia poprawianie wlascicielowi swoich danych
osobowych na podstawie zlozonego wniosku. Po potwierdzeniu tozsamosci, dane s3
modyfikowane a informacja o tym jest udzielana za pomoca tego samego kanatu, przez ktory
wptynat wniosek: elektronicznie lub drogg tradycyjna.

ADO ma prawo odmowi¢ modyfikacji czgéci lub catosci danych, ktore sa przetwarzane w
przypadku, gdy wniosek jest nieuzasadniony lub w przypadku nadmiernego stosowania tego
prawa.

W przypadku, gdy ADO odméwit modyfikacji danych, wskazuje powody odmowy 1 w tej
samej formie, w ktorej otrzymat wniosek, informuje o swojej odmowie. ADO przekazuje
wnioskodawcy informacje¢ o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

§11
Prawo do bycia zapomnianym

Administrator Danych Osobowych umozliwia wlascicielowi usunigcie swoich danych
osobowych ze wszystkich rejestrow ADO na podstawie ztozonego wniosku. Po potwierdzeniu
tozsamosci, w przeciggu 30 dni dane sg usuwane a informacja o tym jest udzielana za pomocag
tego samego kanalu, przez ktory wptynal wniosek: elektronicznie lub droga tradycyjna.



Usunigcie danych nastapi zgodnie z zasadami i procedurami opisanymi w Instrukcji
Zarzadzania Systemem Informatycznym, a jezeli dane sa przetwarzane w formie papierowe;,
zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng.

ADO ma prawo odmoéwi¢ usunigcia czgsci lub catosci danych, ktére sg przetwarzane w
przypadku, gdy wniosek jest nieuzasadniony lub w przypadku, w ktorym przepisy prawa
polskiego lub UE nakazuja zachowanie takich danych.

W przypadku, gdy ADO odméwil usunigcia danych, wskazuje powody odmowy 1 w tej samej
formie, w ktoérej otrzymal wniosek, informuje o swojej odmowie. ADO przekazuje
wnioskodawcy informacje¢ o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

§12
Prawo do sprzeciwu

Administrator Danych Osobowych umozliwia wlascicielowi danych osobowych wyrazenie
sprzeciwu w zakresie przetwarzania cze$ci lub catosci swoich danych osobowych. ADO
bioragc pod uwage indywidualng sytuacje i konkretne dane, po potwierdzeniu tozsamosci,
przyjmuje sprzeciw a informacja o tym udzielana jest za pomocg tego samego kanatu, przez
ktory wptynat wniosek: elektronicznie lub droga tradycyjng.

Dane Osobowe dla ktorych wniesiono skutecznie sprzeciw nie sa wykorzystywane ani
przetwarzane przez Administratora Danych Osobowych. Jezeli wykorzystanie danych jest
niezbedne ze wzgledu na prawnie uzasadnione interesy administratora lub strony trzeciej,
ADO ma obowiazek udowodnienia, ze przetwarzanie przez niego tych danych jest konieczne i
prawnie uzasadnione.

W przypadku, gdy ADO odmoéwit realizacji sprzeciwu, wskazuje powody odmowy 1 w tej
samej formie, w ktorej otrzymat wniosek, informuje o swojej odmowie. ADO przekazuje
wnioskodawcy informacje¢ o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

§13
Prawo do przenoszenia danych

Administrator Danych Osobowych umozliwia wtascicielowi przeniesienie swoich danych
osobowych do innego (wskazanego) podmiotu (innego administratora danych osobowych) na
podstawie ztozonego wniosku. Po potwierdzeniu tozsamosci, w przeciagu 30 dni dane sa
przekazywane a informacja o tym jest udzielana za pomoca tego samego kanalu, przez ktory
wplynat wniosek: elektronicznie lub drogg tradycyjna.

Przekazanie danych nastgpi zgodnie z zasadami i procedurami opisanymi w Instrukcji
Zarzadzania Systemem Informatycznym, a jezeli dane sg przetwarzane w formie papierowe;j,
zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng. Forma przekazania danych uzalezniona jest od mozliwosci
technicznych ADO. W zaleznosci od zawarto$ci wniosku o przeniesienie a takze w zaleznosci
od obowigzkow prawnych, dane osobowe osoby przenoszonej zostang zachowane lub usuniete
z rejestrow ADO.



ADO ma prawo odmowi¢ przekazania czeSci lub calosci danych, ktore sg przetwarzane w
przypadku, gdy wniosek jest nieuzasadniony lub w przypadku, w ktorym przepisy prawa
polskiego lub UE nakazujg zachowanie takich danych.

W przypadku, gdy ADO odmoéwit przekazania danych, wskazuje powody odmowy i w tej
samej formie, w ktorej otrzymat wniosek, informuje o swojej odmowie. ADO przekazuje
wnioskodawcy informacje o prawie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Administrator danych, niezaleznie od informacji zawartych w §9-§13, celem realizacji praw
0sob, ktorych dane dotycza, moze stosowa¢ wewnetrzne procedury celem spelnienia zgdan
tych osob, nie uchybiajac przepisom RODO.

§14
Udostepnienie i powierzanie danych osobowych

W przypadku uzasadnionej potrzeby lub koniecznosci powierzenia danych osobowych
przetwarzanych w sposéb elektroniczny lub tradycyjny, do podmiotu, ktéry ma realizowac
cele wskazane przez ADO, zawierana jest umowa powierzenia przetwarzania.

Powierzenie danych moze nastgpi¢ o ile podmiot, ktoremu dane sg powierzane:
a. posiada wdrozone $rodki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych co najmniej na
takim samym poziomie co §rodki Administratora Danych Osobowych
lub
b. posiada wazny certyfikat Polskiego Centrum Certyfikacji Bezpieczenstwa Informacji i
Ochrony Danych Osobowych Sp. z 0.0.
lub
C. posiada inny certyfikat bezpieczenstwa (informacji lub danych osobowych)
wystawiony przez uznany na rynku polskim lub UE podmiot
lub
d. wudzieli pisemnych gwarancji wdrozenia odpowiednich s$rodkéw technicznych i
organizacyjnych by przetwarzanie spetniato wymogi Rozporzadzenia i chronito prawa
0s6b, ktorych dane dotycza.

§15
Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego

Kazda osoba fizyczna, ktorej dane osobowe przetwarza ADO, ma prawo wnie$¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uwaza, ze jego dane sa przetwarzane
niezgodnie z prawem.

Administrator Danych Osobowych dostosuje cel i zakres przetwarzania danych do prawnie
wigzacej decyzji tego organu bez zbednej zwloki w czasie nie dtuzszym niz 30 dni.

Kazda osoba fizyczna moze w tej sprawie wystepowac osobiscie, jak roéwniez ma mozliwos¢
do umocowania innego podmiotu, organizacji czy zrzeszenia — do przemawiania w jej
imieniu.
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§16
Naruszenie ochrony danych osobowych

W przypadku pozyskania informacji z jakiegokolwiek zrodta o potencjalnym naruszeniu
ochrony danych osobowych, Administrator Danych Osobowych natychmiast podejmuje
niezbedne $rodki w celu ustalenia, czy konkretne zdarzenie mialo miejsce, a nastepnie, czy
stanowilo ono naruszenie ochrony danych osobowych.

Uwzgledniajac zakres i charakter takiego naruszenia, ADO podejmuje dziatania, ktore
ograniczg rozmiar i dotkliwo$¢ naruszenia dla osob, ktorych danych ono dotyczylo. W
szczegolnosci realizowana jest klasyfikacja naruszenia i szacowanie zagrozen dla osob
fizycznych zgodnie z przyjeta metodyka opisana w czesci B.

W przypadku stwierdzenia wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych Administrator
Danych Osobowych bez zbednej zwloki — w miar¢ mozliwosci, nie poézniej niz w terminie 72
godzin po jego stwierdzeniu, zgtasza je Prezesowi Ochrony Danych Osobowych, chyba ze jest
mato prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnos$ci
0sob fizycznych. Po uptywie 72 godzin dolacza si¢ wyjasnienia przyczyn opoznienia.

ADO biorgc pod uwage swoje mozliwosci techniczne a takze zagrozenie, mogace powodowaé
wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, wynikajace z zaistnienia
incydentu, poinformuje o tym fakcie wtascicieli danych osobowych.

Wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych oraz sytuacje nie stanowigce takiego
naruszenia, bedace jednak incydentem w zakresie ochrony danych, sa dokumentowane przez
ADO, zgodnie z przyjeta metodyka.

§17
Monitorowanie i sprawdzanie

Administrator Danych Osobowych przestrzegajac zasad certyfikacji Polskiego Centrum
Certyfikacji Bezpieczenstwa Informacji i Ochrony Danych Osobowych Sp. z 0.0.:
a. CO najmniej raz na 6 miesiegcy:
i.  zarzadza przeglad polityk, zasad i procedur ochrony danych osobowych,
ii. jezeli uzna za zasadne, przeprowadza ponowne okre$lenie i szacowanie
ryzyka,
iii.  przeglada stan zabezpieczen systemow teleinformatycznych,
b. co najmniej raz na 12 miesigcy:
I.  podnosi §wiadomos$¢ wszystkich pracownikoéw i wzmacnia ich zaangazowanie
w ochrone danych osobowych np. poprzez przeprowadzenie szkolenie
przypominajgcego z ochrony danych osobowych,
ii.  przystepuje do procesu audytu kontrolnego w celu recertyfikacji.

Dyrektor
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